
การเปิดใชง้าน KBank Excel Template

1 ดาวนโ์หลด KBank Excel Template บันทกึไฟลไ์ว้บน Drive ทีเ่คร่ืองคอมพวิเตอรเ์ท่าน้ัน
ไปเว็บไซตธ์นาคารกสกิรไทย > เลอืก ธุรกิจขนาดใหญ่ > เลอืก K-Cash Connect Plus > เลอืก ดาวนโ์หลดคูม่ือการใชง้านและ
แบบฟอรม์ > ไปท่ีหวัขอ้ เครือ่งมือการเตรยีมขอ้มลู (KBank Excel Template) > ดาวนโ์หลด KBank Excel Template

2 แตกไฟล ์Zip (Unzip File) ก่อนเปิดใช้งานไฟล ์KBank Excel Template
คลกิขวาบนไฟลท์ี่ตอ้งการแตกไฟล ์> เลอืก แยกทัง้หมด (Extract All) > จะไดโ้ฟลเดอรไ์ฟลท์ี่ตอ้งการ 
> แลว้ดบัเบิล้คลกิที่โฟลเดอรไ์ฟล ์จะมีไฟล ์KBank Excel Template ส าหรบัใชง้าน
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การเปิดใชง้าน KBank Excel Template

3 เปิดการใช้งาน Macro ไฟลจ์ะยังใช้งานไม่ได้ ต้องเปิดการใช้งาน Macro ก่อน

เลอืก Options

เลอืก Enable all macro

เลอืก File1 

2 

เลอืก Trust Center3 

4 

เลอืก Trust Center Setting

5 
เลอืก Macro Settings 
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8 9 
กด OK

ตั้งค่าเพิม่เตมิส าหรับ Microsoft Excel Office 365 

คลกิขวาที่ไฟล ์
KBank Excel Template
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4
เลอืก General3 
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ใสเ่ครือ่งหมาย
ถกูที่กรอบ
สีเ่หลีย่ม หนา้ 
“Unblock”

เลอืก Applyเลอืก OK
6 5 

เลอืก Properties

1 

เลือก       Trust access to the VBA  project object model
เลือก        Enable 4.0 macros when VBA macros are enabled (ถา้มี)

7 

กด OK

3.1 การตัง้ค่าส าหรับ ระบบปฏบิัตกิาร Window
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การเปิดใชง้าน KBank Excel Template

3 เปิดการใช้งาน Macro ไฟลจ์ะยังใช้งานไม่ได้ ต้องเปิดการใช้งาน Macro ก่อน

3.2 การตัง้ค่าส าหรับ ระบบปฏบิัตกิาร macOS

เลอืก Excel > เลอืก ก าหนดลกัษณะ (Preferences)

เลอืก ความปลอดภยั (Security & Privacy)

เลอืก ปิดใชง้านแมโครทัง้หมด โดยมีการแจง้ใหท้ราบ 
(Disable all macros notification)

เมื่อเปิดใชง้าน ใหเ้ลอืก เปิดใชง้านแมโคร (Enable Macro)

การตั้งค่าภาษาไทยเพิ่มเตมิ

กดปุ่ มเครือ่งหมาย + เพื่อเพิ่มภาษา

เลอืกภาษาที่ตอ้งการ และกดปุ่ ม เพิ่ม

เลอืก การตัง้คา่ระบบ > เลอืก ภาษาและภมูิภาค
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การต ัง้คา่เครือ่งคอมพวิเตอรไ์มอ่า่นคา่ภาษาไทย ส าหรบั Windows 10

เลอืกปุ่ ม Windows มมุดา้นลา่งซา้ยของหนา้จอคอมพิวเตอร์
     > เลอืก Setting > เลอืก Time & Language > เลอืก Region

ตัง้คา่ Format และ Date and Time formats

จากนัน้ Restart เครือ่งคอมพิวเตอร ์เมื่อ Restart เครือ่ง
คอมพิวเตอรเ์สรจ็เรยีบรอ้ย เปิด Excel Template เพื่อ 
Generate Text File > เปิด Text File  ตรวจสอบอา่นคา่
เป็นภาษาไทยไดเ้รยีบรอ้ย 

Country or region เลอืก Thailand

ตัง้คา่ Related 
settings เลอืก 
Additional date, 
time & regional 
settings

เลอืก Region

Format เลอืก Thai (Thailand)

Short date เลอืก dd / MM / yyyy

เลอืก Change system locale..

1.1

1.2

1.3

Regional 
Format เลอืก 
Thai (Thailand) 

1.4

1.6

1.5

2.1

2.2

เลอืก Administrative

2.4

เลือก OK2.6

2.5 Current system locale เลอืก Thai (Thailand)
และ น าเครือ่งหมายถกูออก Beta Use 
Unicode UTF-8 

2.3
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การต ัง้คา่เครือ่งคอมพวิเตอรไ์มอ่า่นคา่ภาษาไทย ส าหรบั Windows 7, 8

เลอืกปุ่ ม Windows มมุดา้นลา่งซา้ยของหนา้จอคอมพิวเตอร ์
     > ช่องคน้หาพิมพ ์Control Panel > คลกิเลอืก Control Panel

เลอืก Category เป็น Small icons

เลอืก Region and Language

ตัง้คา่ Format และ Date and Time formats

ระบบจะ Restart 
เครือ่งคอมพิวเตอร์
เลอืก Restart  Now

จากนัน้ Restart เครือ่งคอมพิวเตอร ์เมื่อ Restart เครือ่ง
คอมพิวเตอรเ์สรจ็เรยีบรอ้ย เปิด Excel Template เพือ่ 
Generate Text File > เปิด Text File  ตรวจสอบอา่น
คา่เป็นภาษาไทยไดเ้รยีบรอ้ย 

Format เลอืก Thai (Thailand)

Short date เลอืก dd / MM / yyyy

เลอืก Change system locale..

เลอืก Administrative

Current system locale เลอืก 
Thai (Thailand)

เลอืก OK

2.7

1.3

1.1

1.2

1.4

1.5

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6
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